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LEITFADEN fiir die Prasentation und Diskussion der Diplomarbeit (DA) am
Schulstandort der berufsbildenden Schulen Frohsdorf
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Grundlagen

Die Prasentation der schriftlichen Arbeit ist gemeinsam im Team (2 — 5 Personen) abzuhalten.
Jeder Kandidat/jede Kandidatin muss eigenstandig prasentieren, wobei die Prasentationszeit
grundsatzlich pro Person auf 6-8 Minuten begrenzt ist. Im Anschluss folgt die Diskussion, bei
der die Priufungskommission Fragen zur Arbeit stellt. Die Kandidatiinnen erhalten keine
Fragestellungen vorab zur Vorbereitung, sondern erstim Anschluss an die Prasentation selbst.
Die Gesamtzeit von Prasentation und Diskussion soll grundsatzlich zirka 15 Minuten pro
Kandidat:in dauern und ,hat héchstens 25 Minuten pro Priifungskandidatin und
Priifungskandidat zu betragen, wobei der (iberwiegende Teil fiir die Diskussion verwendet
werden muss* (laut § 9 Abs. 4 Priifungsordnung BMHS).

Die Prasentation der schriftlichen Arbeit kann mit Unterstlitzung folgender exemplarisch
aufgezahlter Hilfsmittel durchgeflihrt werden:

Power Point Prasentation

Flipchart

Kurze Diashow / Video

Demonstration einer Eigenkreation

Kostprobe

Vorzeigen von z.B. Sportiibungen

USW.
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Ein Grundkonzept der Prasentation ist am Tag der Abgabe der schriftlichen Diplomarbeit mit
abzugeben und kann bis zum Tag der Durchflihrung verandert werden. Es wird empfohlen die
Prasentation bzw. das Konzept im Vorfeld mit den Betreuer:innen zu besprechen.

Aufbau

» Das Thema der Arbeit beschaftigt sich mit Ernahrung (Essen und Trinken), d.h. man
konnte eine kleine Kostprobe bzw. Produktprasentation durchfihren z.B. als Einstieg

» Das Thema der Arbeit beinhaltet die eigensténdige Kreation eines Produktes / einer
Idee, d.h. man kdnnte die Eigenschaften vorfihren z.B. entwickeltes Spiel fir den
Kindergarten.

» Das Thema der Arbeit beinhaltet ein dokumentiertes Event, d.h. man konnte die
wesentlichen Aspekte anhand der Fotodokumentation (Video, Miniausstellung 0.A.)
vorzeigen.

» Die Inhalte kénnen mittels Flipchart dargestellt werden oder mittels einer PowerPoint
Prasentation.

Wichtig

v Die Medien bzw. Materialien sollen sinnvoll und zweckgemaf verwendet werden, damit

es (auch zeitlich) zu keinen Schwierigkeiten kommt.

v' Die Schilerin / Der Schiler ist dafir verantwortlich, dass sie/ler mit den
Rahmenbedingungen im Vortragsraum (wenn organisatorisch moglich, die Kapelle)
vertraut ist.

Probedurchlaufe sind selbststandig nach Absprache mit Prof. Zenz moglich.

Die Schilerin / Der Schuler kann mit den technischen Voraussetzungen /
Gegebenheiten umgehen, wobei auftretenden Fragen im Vorfeld mit Prof. Zenz
abgeklart werden koénnen.

AN

1 https://www.diplomarbeiten-bbs.at/praesentation-und-diskussion/durchfuehrung-der-praesentation-und-diskussion, 15.06.2025.



Empfehlungen fiir Prasentation und Diskussion der DA

Zitieren - Empfehlungen

Folgende Aspekte sind zu beachten, um ein rechtlich korrektes Zitat zu ermdglichen:

» Zitieren um das Zitieren willens, fallt nicht unter das Zitatrecht!

» Quelle und Autor sind immer anzugeben, ausgenommen es ist unmdglich oder untunlich!

» Zitieren heil’t eine fremde Leistung Gbernehmen, wobei egal ist, ob dies wortlich oder sinngleich
ist. Entscheidend ist die Wahrnehmbarkeit und Rickflihrbarkeit auf die Quelle.

» Zitieren im gerechtfertigten Umfang ist erlaubt, d.h. man muss sich mit dem Zitieren
auseinandersetzen. Ein verdéffentlichtes Werk darf zum Zweck des Zitates benutzt werden.

» So genannte ,kleine Zitate* sind zulassig, d.h. einzelne Stellen eines verdffentlichen
Sprachwerks in einem neuen Werk z.B. Diplomarbeit. Zitate Uber mehrere Seiten in einer
Diplomarbeit sind daher nicht passend.

» Auch bei Grafiken bzw. Bildern muss die Quelle / der Urheber angegeben werden.

» Vorgegebenen Regeln laut Leitfaden und Betreuer:iinnen sind zu beriicksichtigen, um ein
Plagiat am Schulstandort der berufsbildenden Schulen Frohsdorf auszuschlie3en.
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Abb. 1: Sinneswahrnehmung (https://sketchnotes.com/)

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 2



Empfehlungen fiir Prasentation und Diskussion der DA

Tipps fiir die Prasentationsgestaltung - Flipchart

Flipchart: abwechslungsreiche analoge Alternative zu liberfrachteten
PowerPoint-Prasentationen

Vorteil: keine Digitalisierung, eigenes kreatives Design/Schrift moglich

Wichtige Aspekte: Informationen komprimiert und visuell ansprechend darstellen

Kombination von Schrift und Bilder ist wichtig
Notizen sollen im ganzen Raum lesbar sein

1. Stift: Keilstifte, Linienbreite ca. 2 oder 5 mm haben ein schoneres
Schriftbild als Rundstifte. Den Stift mit der Breitseite aufsetzen und beim ﬂ
Schreiben nicht drehen.

2. SchriftgroBe: mind. 3 bis 3,5 cm, damit das Flipchart gut lesbar ist. x “

Ab b

Abb. 3: Schriftgrole (https://sketchnotes.com/)

Abb. 2: Stift
(www.computermaler.de)

3. GroB- und Kleinschreibung: Gro3- und Kleinschreibung verwenden, da dies fur viele Menschen
besser lesbar ist. Reine GroRbuchstaben nur bei kurzen Uberschriften.

4. Uberschrift: Jedes Blatt hat eine Uberschrift. Dies hat Vorteile fir die Dokumentation bzw. kdnnen
die Inhalte dadurch besser nachvollzogen werden.

5. Druckschrift: Ist besser lesbar als Schreibschrift.

ABCDEFGHIIKLMN
OPORSTUVWXYZ
abcdefghijkimn
opqrstuywxyz

Abb. 4: Schreibschrift (https://sketchnotes.com/)

6. Seitenrdnder: Wenn nicht voll an den Rand geschrieben wird, sieht das Flipchart aufgerdumter
aus, d.h. Seitenrander freilassen.

7. Effekte durch Grafiken bzw. Symbole: Die Bild-Text-Kombination ist auch bei Flipcharts wichtig
und sorgt fir Abwechslung.

8. Satzfragmente und Schliisselwérter: Uberladene Flipcharts sind nicht gut lesbar. Wichtige
Aspekte sollen aufgeschrieben werden, keine ganzen Satze.

9. Farben: Verwenden Sie mindestens drei Farben, dies erhéht die Aufmerksamkeit und kann zur
Unterscheidung von Wichtigem von Unwichtigen beitragen. Es sollte jedoch nicht zu bunt sein.

10. Farbenwirkung:

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 3



Empfehlungen fiir Prasentation und Diskussion der DA

Farben haben unterschiedliche Wirkungen, d.h. der Text sollte mit Schwarz oder Blau geschrieben
werden, zum Hervorheben eignet sich z.B. Rot. Achtung bei der Farbwahl in unterschiedlichen
Kulturkreisen und deren Wirkung.

O

a
a
a

Rot: auffallige Farbe und steht fiir Kraft, Macht, Dynamik, Energie, Leidenschaft usw. aber auch
fir Stopp und Gefahr.
Grun: wirkt beruhigend und steht fur Natur, Leben, Frihling, Hoffnung u.v.m.
Blau: wirkt kiihl und steht flir Ruhe, Sehnsucht, Sicherheit u.v.m.
wirkt warm und steht fiir Neid, Eifersucht, Warme aber auch fiir Unruhe, Freude u.v.m.

11. Symbole, Sketchnotes: Einfache Symbole wie z.B. Smileys, Ausrufezeichen, Fragezeichen
unterstutzen wichtige Aussagen und férdern die Merkfahigkeit.

12. Sprache: Achte auf eine korrekte Rechtschreibung und Grammatik, da Visualisierungen
naturgemaf langer betrachtet werden und somit auch Fehler eher auffallen.

13. Positionierung des Flipcharts: Uberpriife, ob das Flipchart von allen gesehen werden kann.

Tipps fiir die Prasentationsgestaltung — Power Point

PowerPoint: digitales Tool mit vielen Mdglichkeiten
Canva/Kl mit innovativen Design-Vorgaben — aber ACHTUNG!
Vorteil: schnell veranderbar, bereits ofters verwendet im Schulalltag

Wichtige Aspekte: Informationen komprimiert und visuell ansprechend darstellen

Kombination von Schrift und Bilder ist wichtig
SchriftgréRe soll gut lesbar sein, Folien sollen nicht tGberladen sein

a) Folienmaster

Im Folienmaster kénnen die folgenden Aspekte festgelegt bzw. eingestellt werden, damit diese fiir die
gesamte PowerPoint Gbernommen wird.

1. Foliendesign

O
O
O
O

Soll zur Themenstellung passen (innovative, kreative Gestaltung).

Vorhandene Hintergriinde diirfen verwendet werden.

Kein Foto als Hintergrund fir alle Folien.

KlI-Design kann genutzt werden - ACHTUNG, ob alles korrekt ibernommen bzw. adaptiert
wurde (z.B. bei CANVA-Nutzung)

2. Aufzadhlungszeichen

a
a

Passend zur Themenstellung oder neutral (z.B. Punkt ©, Kastchen [, Pfeil =& usw.).
Keine Bildsymbole, sind oftmals nicht gut erkenntlich.

3. Schriftart

O

oo O O

Serifenlose Schrift (= Schrift ohne Verzierungen/Verschnorkelungen wie z.B. Arial, Calibri usw.)
verwenden.

Fir gleiche Textart ist die gleiche Schriftart zu wahlen (Uberschrift z.B. Arial und FlieRtext z.B.
Calibri).

Maximal 2 unterschiedliche Schriftarten (oftmalige grafische Empfehlung — eine Schriftart
serifenlos fiir viel Text und eine mit Verschndrkelungen fir Uberschriften) verwenden.

Je einfacher, desto besser lesbar ist die Schrift!

GroB- und Kleinschreibung verwenden, auch bei Uberschriften; nur GRORBUCHSTABEN sind
schwer zu lesen.

4. SchriftgroRe

oOoood

Fur gleiche Textart ist die gleiche Schriftgrée zu verwenden.
Hauptliberschrift mind. 40 Pt.

FlieRtext mind. 20 Pt.

Aufzahlungsfolien: 1. Ebene: 28 Pt., 2. Ebene: 24 Pt.
Fulzeile mind. 12 Pt.

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 4
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Schriftfarbe

Farbe verwenden (max. drei Farben).

Einzelne Worter kdnnen hervorgehoben werden.

Farbige Aufzéhlungen mdglich.

Kontrast zum Hintergrund beachten.

Wirkung von Farben (Achtung bei der Farbwahl in unterschiedlichen Kulturkreisen und deren
Wirkung.).

ooooad

Rot: auffallige Farbe und steht fir Kraft, Macht, Dynamik, Energie, Leidenschaft usw. aber auch
fir Stopp und Gefahr.
Griin: wirkt beruhigend und steht fir Natur, Leben, Frihling, Hoffnung u.v.m.
Blau: wirkt kiihl und steht flir Ruhe, Sehnsucht, Sicherheit u.v.m.
: wirkt warm und steht fir Neid, Eifersucht, Warme aber auch fir Unruhe, Freude u.v.m.

FuBzeile (einfligen — FuBRzeile im Folienmaster)

Zentriert setzen, Vorname, Zuname, Klasse (ohne Bindestrich).
Alphabetische Reihung wenn mehrere Kandidat:innen dabei sind.
Zeilenabstand einzeilig.

Datum und Foliennummer nicht anzeigen lassen.

FuRizeile nicht auf der Titelfolie.

oOoood

Schullogo

O Download von der Website (Downloads — Internes)

O Passend zum Hintergrund weil} oder transparent.

O Schullogo nicht auf der Titelfolie.

O Platzierung passend; Empfehlung: rechts unten — Hohe ca. 1,80 cm.

Firmenlogo

O Wenn Kooperationspartner dabei sind, Firmenlogo anzeigen.
O Firmenlogo ebenfalls auf der Folie darstellen; Empfehlung: rechts oben.
O Firmenlogo nicht auf der Titelfolie.

Prasentationsgestaltung

(1) Titelfolie

O Titel der (gemeinsamen) Arbeit
O Vorname Zuname Klasse (alphabetisch gereiht)
O (individuelle Themenstellung, wenn nicht zu lange kann angefuhrt werden)

(2) Sprache

Jede Folie hat eine Uberschrift.

Grol3- und Kleinschreiben verwenden; korrekte Rechtschreibung und Grammatik.
Wichtige Stichworter anfiihren, keine ganzen Satze — Ausnahme bei Zitaten.
Empfehlung max. 7 Punkte mit hochsten 7 Wértern pro Folie.

Hauptwoérter nutzen, weniger Verben

Partizipialkonstruktionen nutzen oder Gendern (eine Version wahlen und beibehalten)
Nach Aufzdhlungszeichen wird empfohlen, NUR Hauptwérter bzw. Eigennamen
groRzuschreiben (Achtung: Standardeinstellung ist oftmals GroRRschreibung zu Beginn).
Empfehlung: ONORM beachten

Hervorhebungen — fett und in Farbe, keine Unterstreichungen (= Hyperlink)
Fachbegriffe prazisieren Inhalte und wirken professionell (wenn man sie erklaren kann)
Achtung bei Abkirzungen (Sind diese dem Publikum auch bekannt?)

o000 Ooooood

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 5



Empfehlungen fiir Prasentation und Diskussion der DA

(3) Bilder und Grafiken

O Aussagekraftige zur Themenstellung passende Bilder (Piktogramme, Clip Arts,

PNG.

Nicht zu viele Bilder auf einer Folie (wird Gberladen) darstellen.

Empfehlung Clip Arts, Piktogramme und Fotos nicht auf einer Folie mischen.

Empfehlung Schatten, Drehungen usw. zu unterlassen.

Urheberrecht: Quelle des Bildes ist unter dem Bild in einem Textfeld (gleiche Breite wie das
Bild) anzugeben (SchriftgréRe mind. 10 Pt.).

|
Fotos) verwenden. \ /
Bildqualitat / Bildaufldsung beachten (Richtwert 1.000 Pixel); Bildformat JPEG / _ _
/ \
<o

oooo O

(4) Tabellen und Diagramme

O Tabellen sollen gut lesbar sein, wichtige Aspekte hervorheben.
O Diagramme sollen gut lesbar sein und beschriftet sein
(Haufigkeiten, %-Angaben, Kategorien, Werte usw.). . )
O Nicht mehr als zwei Diagramme auf einer Folie — optimal Haben Sie alles bei der
ist ein Diagramm pro Folie. Prasentation bericksichtigt?
O Diagramme korrekt bei den Achsen formatieren. (N=96)
O Fehlende Werte / Angaben als ,Missing Link"
anmerken.
O Anzahl der befragten Personen bei einer quantitativen
Umfrage anfiihren. 15% Ja
O Balkendiagramme nutzen, um zwei GréRen zu
vergleichen.
O Kreisdiagramme nutzen, um Anteilsverhéltnisse Nein
darzustellen. 85%
(5) Animation und Folieniibergédnge
O Empfehlung wenig Animationen bzw. Folienibergange

zu machen.
O Einheitliche Gestaltung, wenn Animationen bzw. Folieniibergénge eingesetzt werden.

(6) Schlussfolie

O Schiussfolie muss vorhanden sein, sonst wird zu abrupt abgebrochen.
O Méglichkeit:
o Foto mit mindlicher Erklarung und Begriindung
o ,Passendes Zitat* (Zitierregeln / Urheberrecht — Autor angeben) mit mindlicher
Erklarung und Begrindung
o Bild als Hintergrund méglich, wenn es passend ist
O Kein ,Danke fur Inre Aufmerksamkeit® auf der Folie anfuhren.

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 6
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Check-up fur den Vortrag

O Habe ich mich mit meinem Betreuer / meiner Betreuerin / meinen Betreuern /

meinen Betreuerinnen abgesprochen?

O

Ist die Prasentation fehlerfrei?

a

Habe ich alles am Tag vor der Prasentation im Vortragsraum kontrolliert und

ausprobiert?

O

Ist die Prasentation gut lesbar? (selbststandige Kontrolle im Vortragsraum)

O

Kann ich die technischen Hilfsmittel (Beamer, Flat, Laptop, Mikrofon, Tonanlage
usw.) bedienen? (selbststandige Kontrolle im Vortragsraum)

Ist die Prasentation zeitlich im vorgeschriebenen Rahmen?

Ist die Prasentation bereits am Laufwerk gespeichert bzw. im Vortragsraum?
Habe ich ein Backup (USB-Stick, Ersatz-Flipchart ...)?

Brauche ich Prasentationskartchen mit Stichwortern?

Brauche ich ein Namenskartchen/Namensschild?

Habe ich die passende Kleidung / das passende Outfit?

OO0000o0oad

Habe ich das Notwendigste mit den mitwirkenden Kolleg:innen geklart (Begrifiung,

Wortlibergabe usw.)?

O

Ich kenne die Inhalte meiner selbst verfassten Arbeit und kann diese auch
erlautern. Habe ich die Arbeit im Vorfeld noch einmal durchgelesen?

[0 Habe ich / haben wir eine Einleitung, einen Hauptteil und einen Schlusspunkt?

Quelle: BMBWF, BBS Stand: Juni 2025 Seite 7




