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HOHERE LEHRANSTALT FUR WIRTSCHAFTLICHE BERUFE
BILDUNGSANSTALT UND KOLLEG FUR ELEMENTARPADAGOGIK
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Kommunikationswege HLW & BAfEP Frohsdorf

Alle Kommunikationswege funktionieren mit den gleichen, sich laufend synchronisierenden
Zugangsdaten. Die Produkte funktionieren auch in gédngigen Browsern.

Zugang zu allen Microsoft Produkten: https://portal.office.com

VORNAME.NACHNAME@HLW-BAFEP-FROHSDORF.AC.AT

Die Schule stellt jedem Schuler/jeder Schilerin Office 365 inklusive einer zugehdérigen Email-Adresse
und allen gangigen Office-Programmen zu Verfiigung.

Die interne Kommunikation erfolgt tber diese Email-Adressen und ist fur alle betroffenen kostenlos
zuganglich. Es ist daher zu empfehlen, diese Mail-Adresse auf den gangigen Geréten einzurichten.

Das Passwort der Email-Adresse ist immer synchron mit dem Passwort auf den Schulrechnern und
kann nur dort oder tber die Administration (Zenz) geandert werden.

Alle Lehrer und Schilerinnen sind hier im Adressbuch zu finden.

Outlook
Datei - Konto hinzufiigen - Email-Adresse > Passwort

Android
Emailprogramm - Konto hinzufligen - Office 365 (wenn nicht vorhanden ,Exchange®) wahlen >
Email-Adresse > Passwort

Apple
Einstellungen - Passworter & Accounts - Account hinzufligen - Microsoft Exchange - Email-
Adresse > Passwort

MICROSOFT TEAMS
Teams ist eine Kommunikationsplattform, die alle von Office365 angebotenen Module vereint.
In jedem Team (Unterrichtsfach) sind folgende Menipunkte vorhanden

e Beitrage - Chat inklusive Audio- & Videochat fiir das ganze Team
Hier werden auch alle Ereignisse im Team dokumentiert

e Dateien — Dateiablage mit Zugriff fir das ganze Team

e Kursnotizbuch — Unterlagen von Lehrern im Bereich Inhaltsbibliothek und private Mitschriften
im namentlichen Bereich

e Aufgaben — Abgabe und Riickgabe von Aufgaben mit Datumsbefristungen.

e Noten — Ubersicht uber alle Aufgaben

Im linken Meni kann im Chat mit einzelnen oder mehreren Personen, die nicht in einem Team sein
missen, kommunizieren.
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Hohere Lehranstalt fur wirtschaftliche Berufe Vertiefungen Food- und Eventmanagement oder Freizeit- und Sozialmanagement
Aufbaulehrgang fir wirtschaftliche Berufe Vertiefung Wellness und Eventmanagement oder Gastronomie und Hotellerie
Ein- und dreijahrige Fachschule fir wirtschaftliche Berufe Vertiefung Bewegung|Sport|Kreativitét
Bildungsanstalt und Kolleg fur Elementarpadagogik
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