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Veranstaltungsblatt – Veranstaltungsmeldung Fachpraxis
Erst nach Unterschrift durch Direktion und Fachpraxis gültig!


	Allgemeine Informationen zur Veranstaltung (VA)

	Name der VA
	

	Datum der VA
	

	Uhrzeit von bis (geplant)
	

	Personenanzahl
	

	O Allergiker oder O Veganer vorhanden? (bitte ankreuzen)
Wenn ja, bitte um genaue Information:


	Raum/Ort der VA
	



	Kontaktinformationen Veranstalter (unterliegt DSGVO)

	Name VeranstalterIn 1
	

	Handynummer
	

	
	

	Name VeranstalterIn 2
	

	Handynummer
	

	
	

	Involvierte Klasse(n)
	



	Kostenübernahme durch:

	O Direktion
O Verwaltung
O Andere:



	Speisenwünsche

	O Menü (Klassenabhängig) – bitte Rücksprache halten
O Buffet – Wünsche:
O Flying – Wünsche:

	Allgemeine Pause bzw. Kaffeepause (Buffetform)
O Kuchen
O Kaffee
O Tee
O Snacks

	O Knabbergebäck (für Stehtische, etc.)



	Getränkewünsche

	O Alkoholfrei
O Wein
O Aperitif (Empfang)
O Digestif
	O Spirituosen
O Tee
O Kaffee

	

Andere Getränkewünsche:

	




	Benötigtes Veranstaltungsequipment

	Tischwäsche (Stück)
	

	Gläser (Glasware – Stück)
	

	Servietten (Stück)
	

	Porzellan (Verwendungszweck – Stück)
	

	Garderobenständer 
	

	Stehtische (Stück)
	

	Besteck
	

	Blumenschmuck (Stück und was genau)
	

	Menükarten (Stück und was genau)
	

	Technik (bitte gesondert anfragen!)

	Andere (bitte genau definieren bzw. Rücksprache mit der Fachpraxis halten):



	Allgemeiner Ablauf der Veranstaltung

	




Unterschrift VeranstalterIn:_______________________________________________


Unterschrift Direktion:____________________________________________________


Unterschrift Fachpraxis:__________________________________________________
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